山东国际会展集团有限公司
人事档案整理及专审服务商招募公告
发布时间：2026年4月2日16时

山东国际会展集团有限公司根据实际情况和经营管理需要，对人事档案整理及专审服务商进行招募，现诚邀资质合格的单位参加报价。
1、 采购要素
1、 采购内容：为山东国际会展集团有限公司提供60余人的人事档案整理及专审工作、干部任免表信息上传编辑器等工作，时间要求在3个月内完成。
二、参与报价企业资质要求
（1） 参与本次项目的企业单位必须是在中华人民共和国境内注册；需具备相关资质，具备相关档案管理资质证书的企业会优先选择。
（2） 参与本次项目的企业单位具有良好的企业信用，各单位需通过“信用中国”网（http：//www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（http：//www.ccgp.gov.cn）和国家企业信用信息公示系统（https：//www.gsxt.gov.cn/index.html）查询信用记录，并打印网站查询结果的截图。
（3） 参与本次项目的企业单位的法定代表人、高管或股东不得与会展集团及会展集团股东单位职工存在关联关系，不得存在由同一自然人同时担任投标单位两家或两家以上的法定代表人、高管或股东，且本项目参与单位之间不得存在关联关系。
　　三、报价要求及回传方式
（一）报价要求
1、按项目询价单准确填报，报价为含税价，并标明税点。
2、明确费用名称，可按照实际情况扩展。
3、相关材料请详细注明报价时间、项目负责人及其联系方式并盖公章。
4、参与本次项目的企业单位需具备与本项目有关的各项资质证明（复印件盖公章）。
5、近三年的相关业绩证明，不少于3份。
（二）回传方式
[bookmark: _GoBack]参与报价单位请在接收询价单后5天内（4月7日12时截止）将报价单及其他附加材料（提供的所有材料需盖公章）邮寄至济南市槐荫区日照路一号山东国际会展中心，收件人：刘老师  电话17653112600 （注：1、快件外部请写明项目名称，例：会展集团劳务派遣服务项目。2、报价文件外包装开封处请密封并加盖密封章、密封条。3、参与本项目单位请一并将项目联系人联系方式及营业执照发送至邮箱：sdgjhzzbcg@163.com，邮箱主题名称格式：公司名称+项目名称）
如有疑问请联系，项目技术问题咨询：0531-81255916；项目流程咨询：0531-81255925。
4、 询价单
（见下页）



山东国际会展集团有限公司人事档案整理及专审服务询价单
单位：元

	序号
	费用名称
	服务内容
	单位
	数量
	单价
（不含税）
	单价（含税）
	增值税       税率：   %

	1
	人事档案整理
	档案资料整理并出具缺失清单，归档章填写，编制目录，装订装盒。
	
	
	
	
	

	2
	人事档案专项审核
	人事档案专项审核：档案资料核对并出具专审三表。
	
	
	
	
	

	3
	编辑器填报
	编辑器录入并挂接系统。
	
	
	
	
	

	4
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	合计
	
	



